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AANNNNUUAALL CCOONNFFIIDDEENNTTIIAALL RREEPPOORRTT OONN TTHHEE WWOORRKK AANNDD CCOONNDDUUCCTT OOFF 
OOFFFFIICCIIAALLSS//OOFFFFIICCEERRSS  ((OOtthheerr  tthhaann  GGrroouupp--DD)) FFOORR TTHHEE  YYEEAARR--______________________________  

((PPeerriioodd ffrroomm ______________________  ))    

NNoottee ::  

11..  RReeppoorrttiinngg ooffffiicceerr((ss)) sshhaallll ffiillll  tthhiiss  ffoorrmm  ccaarreeffuullllyy..  NNoo ccoolluummnn iiss ttoo bbee lleefftt bbllaannkk.. 
IInn ccoolluummnnss wwhhiicchh aarree nnoott rreelleevvaanntt,, mmaayy wwrriittee ‘‘NNoott AApppplliiccaabbllee’’  

22..  AAnnyy ssppeecciiaall rreemmaarrkkss ffoorr wwhhiicchh aa ppllaaccee ccaannnnoott bbee ffoouunndd,, oorr  wwhhiicchh aarree rreeqquuiirreedd ttoo 
bbee mmaaddee bbeeffoorree nneexxtt yyeeaarr’’ss rreeppoorrtt iiss  ffiilllleedd,, ccaann bbee eenntteerreedd oonn tthhee bbaacckk ooff tthhee 
ffoorrmm..  

33..  NNoo aaddvviissoorryy rreemmaarrkkss aarree ttoo bbee eenntteerreedd iinn tthhiiss RReeppoorrtt..  
44..  TThheerree mmuusstt bbee ccoonnssiisstteennccyy,, aass ffaarr aass ppoossssiibbllee,, iinn oovveerraallll  aasssseessssmmeenntt aanndd 

rreemmaarrkkss//aasssseessssmmeenntt iinn vvaarriioouuss ccoolluummnnss..  
55..  CCoolluummnn NNoo..11 ttoo 55 aarree ttoo bbee ffiilllleedd iinn bbyy tthhee ooffffiiccee..  

11..  NNaammee    ::    

22..  DDeessiiggnnaattiioonn  ::    

33..  SSccaallee  ooff  PPaayy  ::    

44..  AAccttuuaall  PPaayy    ::    

55..  DDeeppaarrttmmeenntt//BBrraanncchh  ::  

66..  IInndduussttrryy  ::      

77..  HHaannddwwrriittiinngg  aanndd  NNeeaattnneessss  ::      

88..  PPuunnccttuuaalliittyy  aanndd  RReegguullaarriittyy  ::      

99..  RReeppuuttaattiioonn  ffoorr  HHoonneessttyy::      

1100..  CCaappaacciittyy  ffoorr  WWoorrkk  aanndd  IInntteelllliiggeennccee::    

1111..  AAccqquuaaiinnttaannccee  wwiitthh  RRuulleess  aanndd  OOrrddeerr  ::      

1122..  WWhheetthheerr  tthhee  OOffffiicceerr//OOffffiicciiaall  ddeelliivveerr  tthhee  sseerrvviiccee  oorr  ddiissppoossee  ooff  tthhee  ccaassee  iinn  aa  ggiivveenn  ttiimmee  ffrraammee??  

((RReeppllyy  iinn  ‘‘YYeess’’  ooff  ‘‘NNoo’’  ))  ::      

1133..  KKnnoowwlleeddggee  aanndd  SSkkiillll  iinn  ddeeaalliinngg  wwiitthh    AAccccoouunnttss  MMaatttteerr  ::ss  

1144..  PPrrooffiicciieennccyy  iinn  TTyyppeewwrriittiinngg  aanndd  SShhoorrtthhaanndd  ::      

1155..  CCaappaacciittyy  ffoorr  wwoorrkkiinngg  wwiitthh  ootthheerrss::    

1166..  PPoowweerr  ooff  MMaannaaggeemmeenntt  aanndd  CCoonnttrrooll  ::    

  



  

  

((AApppplliiccaabbllee  iinn  rreessppeecctt  ooff  SSuuppeerrvviissoorryy  SSttaaffff  OOnnllyy))  

1177..  DDeeffeeccttss,,  iiff  aannyy,,  ppooiinntteedd  oouutt    ::      

((ii))  OOrraallllyy  ::  ………………………………………………………………………………………………………………………………  

((iiii))  iinn  wwrriittiinngg    ::  ……………………………………………………………………………………………………………………  

18. Punishments awarded, if any :  

19. Whether the Officer/Official remains at Headquarter or not :   

20. Fitness for promotion : 

21. General Remarks, or some special trait, if any. :  
 

22. Overall assessment/grading :   

(Outstanding/Excellent, Very Good, Good, Average or Below Average) 

……………………………….        ………………………………….. 

Sign. of 1st Reporting Officer     Sign. Of 2nd Reporting Officer 

With date & Stamp      With date & Stamp 

 

……………………………….. 

Sign. of 3rd Reporting Officer     

With date & Stamp 

 

Remarks, if any of Accepting Authority……………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………….. 

Sign. of Accepting Authority  

with Designation and date 

 

Note :- ‘‘AAvveerraaggee’’ aanndd ‘‘BBeellooww AAvveerraaggee’’ wwiillll bbee ttrreeaatteedd aass aann ‘‘aaddvveerrssee’’ eevveenn iiff tthhee rreeppoorrtt ddooeess nnoott ccoonnttaaiinn aannyy 
ootthheerr aaddvveerrssee eennttrryy,, aanndd tthheessee wwiillll bbee ccoonnvveeyyeedd ttoo tthhee ooffffiicciiaallss ccoonncceerrnneedd aass aaddvveerrssee rreemmaarrkkss..  
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AANNNNUUAALL CCOONNFFIIDDEENNTTIIAALL RREEPPOORRTT OONN TTHHEE WWOORRKK AANNDD CCOONNDDUUCCTT OOFF GGRROOUUPP--DD FFOORR TTHHEE  
YYEEAARR--________________________  

((PPeerriioodd ffrroomm __________  ttoo   _______________))    

RReeppoorrttiinngg  OOffffiicceerr  sshhaallll  ffiillll  tthhiiss  ffoorrmm  ccaarreeffuullllyy..  AAnnyy  ssppeecciiaall  rreemmaarrkkss  ffoorr  wwhhiicchh  aa  ppllaaccee  ccaannnnoott  

bbee  ffoouunndd,,  oorr  wwhhiicchh  aarree  rreeqquuiirreedd  ttoo  bbee  mmaaddee  bbeeffoorree  tthhee  nneexxtt  yyeeaarr’’ss  rreeppoorrtt  iiss  ffiilllleedd,,  ccaann  bbee  

eenntteerreedd  oonn  tthhee  bbaacckk  ooff  tthhee  ffoorrmm..  TThheerree  mmuusstt  bbee  ccoonnssiisstteennccyy  aass  ffaarr  aass  ppoossssiibbllee  iinn  oovveerraallll  

aasssseessssmmeenntt  aanndd  rreemmaarrkkss//aasssseessssmmeenntt  uunnddeerr  vvaarriioouuss  ccoolluummnnss..  

  

11..  NNaammee    ::    

22..  DDeessiiggnnaattiioonn  ::    

33..  SSccaallee  ooff  PPaayy  ::    

44..  AAccttuuaall  PPaayy    ::    

55..  DDeeppaarrttmmeenntt//BBrraanncchh  ::      

66..  IInndduussttrryy  ::      

77..  PPuunnccttuuaalliittyy  aanndd  RReegguullaarriittyy  ::      

88..  RReeppuuttaattiioonn  ffoorr  HHoonneessttyy::      

99..  CCaappaacciittyy  ffoorr  wwoorrkk  ::        

1100..  QQuuiicckknneessss  iinn  ppeerrffoorrmmiinngg  tthhee  dduuttiieess  aassssiiggnneedd::    

1111..  CCaappaacciittyy  ffoorr  wwoorrkkiinngg  wwiitthh  ootthheerrss::    

1122..  DDeeffeeccttss,,  iiff  aannyy,,  ppooiinntteedd  oouutt    ::      

((ii))  OOrraallllyy  ::  ………………………………………………………………………………………………………………………………  

((iiii))  iinn  wwrriittiinngg    ::  ……………………………………………………………………………………………………………………  

13. Fitness for promotion :  

 

 

 

 



 

14. General Remarks, or some special trait, if any. :  

15. Overall assessment/grading :   

(Outstanding/Excellent, Very Good, Good, Average or Below Average) 

……………………………….        ………………………………….. 

Sign. of 1st Reporting Officer     Sign. Of 2nd Reporting Officer 

With date & Stamp      With date & Stamp 

 

……………………………….. 

Sign. of 3rd Reporting Officer     

With date & Stamp 

 

Remarks, if any of Accepting Authority……………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

 

 

……………………………….. 

Sign. of Accepting Authority  

with Designation and date 

 

Note :- ‘‘AAvveerraaggee’’ aanndd ‘‘BBeellooww AAvveerraaggee’’ wwiillll bbee ttrreeaatteedd aass aann ‘‘aaddvveerrssee’’ eevveenn iiff tthhee rreeppoorrtt ddooeess nnoott ccoonnttaaiinn aannyy 
ootthheerr aaddvveerrssee eennttrryy,, aanndd tthheessee wwiillll bbee ccoonnvveeyyeedd ttoo tthhee ooffffiicciiaallss ccoonncceerrnneedd aass aaddvveerrssee rreemmaarrkkss.. 


